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Zatacznik nr 9
PROCEDURA POSTEPOWANIA POWYPADKOWEGO W ZtOBKU MISIACZKOWO RADOGOSZCZ

Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor ztobka jest zobowigzany
powotaé zespdt powypadkowy, ktdrego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji wypadku.

Przed rozpoczeciem pracy zespotu powypadkowego dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie o0sob
niepowotanych.

Zespot powypadkowy wykonuje nastepujace czynnosci:

e przeprowadza postepowanie powypadkowe

e sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokdt powypadkowy.
W sktad zespotu wchodzi: pracownik ztobka, powotany przez Dyrektora. llo$¢ oséb zespotu jest
zalezny od wypadku.
W pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego lub przedstawiciel
rodzicow.

Zadania zespotu powypadkowego :

e Zbadac przyczyny i okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku.

e Wystuchac wyjasnien poszkodowanego i wszystkich swiadkéw wypadku.

e Zasiegnac opinii lekarza lub innych oséb, jesli zachodzi taka potrzeba (np.
odpowiednich specjalistéw, gdy doszto do ulotnienia sie gazu, zalania z peknietej rury,
zatrucia pokarmowego).

e Sporzadzi¢ protokét powypadkowy

Zadania przewodniczacego zespotu powypadkowego

e Kierowac pracg zespotu powypadkowego.

e Zajmowac decydujgce stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podczas prac
zespotu.

e Powiadomic¢ osoby reprezentujgce poszkodowane dziecko o przystugujgcych im
prawach w toku postepowania powypadkowego.

e Dopilnowa¢ poprawnosci sporzgdzanej dokumentacji powypadkowej.

e Umozliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrebnych i zamieszczenie ich
w protokole powypadkowym.

e Dopilnowaé wtasciwego i terminowego sporzgdzenia protokotu powypadkowego (nie
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pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).
e Dopilnowac, aby protokdt powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, w tym dyrektora ztobka.
e Dopilnowac¢, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.
e Dopilnowaé, aby protokoét powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego
organom.

Protokot powypadkowy:

1.Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego matoletniego.

2.Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

Procedura postepowania w sytuacji nagtego wypadku w ztobku

W sytuacji nagtego wypadku na terenie ztobka opiekun powinien niezwtocznie zabezpieczy¢
miejsce wypadku, sprawdzi¢ czy dzieci nie ucierpiaty.

W przypadku poszkodowania dziecka nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy, wezwaé pogotowie
ratunkowe oraz powiadomi¢ rodzica Dziecka. Do czasu przyjazdu pogotowia, opiekun ztobka
musi by¢ obecny przy poszkodowanym.

Jesli opiekun ma w tym czasie zajecia z dzie¢mi, badz jest sam na sali, prosi o nadzér nad
dzie¢mi inng opiekunke lub innego pracownika ztobka.

Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia opiekun
zobowigzany jest powiadomic¢ Dyrektora ztobka, sporzadzajgc rowniez pisemng notatke ze
zdarzenia.

O kazdym nagtym wypadku Dyrektor lub opiekun, pod opiekg ktdrego przebywato dziecko
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych, dokonujgc wpis do notatki
wypadkéw podajgc date i godzine powiadomienia rodzica/opiekuna prawnego o nagtym
wypadku.

W zaleznosci od rodzaju wypadku nalezy wdrozy¢ kolejng procedure.
Jezeli jest to konieczne powiadomié najblizszy Komisariat Policji, Inspekcje Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej, Prokurature.

Poinformowa¢ osobe odpowiedzialng za procedury BHP w Placdwce

Zlobek terapeutyczny ,,Misiaczkowo Radogoszcz”
91-496 1.odz, al. L.ososiowa 28 lok. 33
Tel. 796 585 467

Strona2



Q)

amd
@)

\ W
. S N
//\\/ﬂm A C7Bawe
Misiaczkowo

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia stosowania przemocy wzgledem dziecka

przez rodzicow /opiekundw dziecka.

Opiekunowie zatrudnieni w ztobku s3 zobowigzani do wczesnej identyfikacji-
obserwacji (np. obserwacji wygladu, zachowania dziecka np. liczne siniaki, zadrapania,
otarcia itp. rozmowy z dzieckiem w miare mozliwosci etc);

Podejrzenie krzywdzenia opiekunowie zgtaszajg dyrektorowi placowki.

Opiekunki sporzgdzajg notatke opisujgca: wyglad dziecka, zaobserwowane
dolegliwosci, siniaki, zadrapania, otarcia itp.

Dyrektor niezwtocznie nawigzuje kontakt z rodzicami dziecka, w celu odbycia rozmowy
z rodzicami wraz z przekazaniem informacji o zaobserwowanym stanie dziecka. Celem
jest uzyskanie wyjasnien zaobserwowanych, niepokojacych objawéw oraz
ewentualnych obrazen dziecka. Ze spotkania sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa.
W przypadku stwierdzenia, iz problem nie wymaga siegniecia po $rodki prawne wobec
rodziny, nastepuje wodwczas wspodtpraca z rodzicami, poprzez kierowanie ich do
odpowiednich instytucji, oferujgcych poradnictwo, konsultacje psychologiczne, terapie
uzaleznien itp.

W przypadku stwierdzenia, iz problem wymaga siegniecia po srodki prawne wobec rodziny,

dyrektor informuje o zaobserwowanej sytuacji Sgd Rodzinny, Policje oraz MOPS.

Procedura zapobiegania wypadkom w ztobku w Ztobku Misiaczkowo Chojny

Pracownicy Ztobka podejmujg nastepujace dziatania aby przeciwdziataé wypadkom na terenie

placowki:

Przygotowanie budynku w taki sposéb, aby byt bezpieczny dla pracownikéw a przede
wszystkim dla przebywajgcych w nim dzieci;

Zabezpieczyé placu wokét budynku oraz budynek, aby uniemozliwi¢ wejscie osobom
postronnym jak rowniez zabezpieczy¢ dzieci przebywajgce na placu zabaw pod opieka
opiekunow;

Zapewnienie dzieciom odpowiednio duzej przestrzeni do realizowania potrzeby ruchu;
Dostosowanie mebli oraz wyposazenia sali do wieku dzieci;

Dostepnosé tylko bezpiecznych zabawek, nie uszkodzonych, nie zawierajgcych matych,
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ostrych elementéw;

Bezustanne monitorowanie dzieci przez opiekunow;

Dbato$¢é o odpowiednig liczbe opiekundw na grupe;

Procedura okre$lenia zadahh opiekuna w zakresie bezpieczeristwa dzieci w Ztobku

Misiaczkowo Chojny

10.
11.

12.
13.

14.

Opiekun jest odpowiedzialny za zycie, zdrowie i bezpieczedstwo powierzonych jego
opiece dzieci.

Opiekun jest zobowigzany:

skrupulatnie przestrzegac i stosowac przepisy i zarzgdzenia odnosnie bhp i p/poz,

do ciggtej obecnosci przy dzieciach.

Opiekun moze opusci¢ miejsce pracy po przekazaniu grupy drugiemu opiekunowi.

Do niezwtocznego przerwania zaje¢ i wyprowadzenia dzieci z zagrozonych miejsc, jezeli
stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢.

Nie rozpoczynac zajec, jezeli w pomieszczeniach lub innych miejscach, w ktorych maja
by¢ prowadzone zajecia stan znajdujgcego sie wyposazenia stwarza zagrozenia dla
bezpieczenistwa.

Do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia powierzonych
obowigzkdw.

Po wejsciu do Sali/placu zabaw sprawdzié, czy warunki do prowadzenia zaje¢ z dzie¢mi
nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci i pracownikéw. Jezeli sala/plac zabaw nie
odpowiada warunkom bezpieczeristwa opiekun ma obowigzek zgtosi¢ to dyrektorowi
celem usuniecia usterek.

Do czasu naprawienia usterek opiekun ma prawo odmowic prowadzenia zaje¢ w danym
miejscu.

Kontrolowa¢ wilasciwg postawe dzieci w czasie zajec i korygowac zauwazone btedy.
Dbad o czystos¢, tad i porzgdek w czasie trwania zajec i po ich zakorczeniu.

Usuwac z sali uszkodzone zabawki i pomoce dydaktyczne, ktére mogtyby spowodowac
skaleczenia lub zagrazaé zdrowiu dzieci.

Udzieli¢ pierwszej pomocy dziecku w przypadku wystgpienia choroby lub wypadku.
Opiekun jest zobowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ dyrektora i rodzica/ prawnego
opiekuna w przypadku zauwazenia niepokojgcych objawdéw chorobowych u dziecka.
Reagowac i zgtasza¢ do dyrektora placowki wszelkie niepokojgce objawy dotyczgce
bezpieczenstwa dziecka a w szczegdlnosci zaniedban oraz podejrzenia stosowania
przemocy.
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Zasady bezpiecznego pobytu dziecka w Ztobku Misiaczkowo Chojny

1.

10.
11.

Osoba przyprowadzajgca dziecko do Ztobka obowigzana jest rozebraé je w szatni
i osobiscie przekaza¢ opiekunowi.

Opiekun nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow przed wejsciem do Placowki w szatni, przed
zamknietymi drzwiami wej$ciowymi, na placu zabaw lub posesji Ztobka Misiaczkowo

Do Ziobka przyprowadza sie dzieci zdrowe; nie powinno przyprowadzaé sie dzieci

przeziebionych, zakatarzonych, wymiotujacych i z objawami innych chordb.

W przypadku zaistnienia watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka, opiekun ma prawo

zadac zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia dziecka pod rygorem odmowy

przyjecia dziecka do Ztobka przez czas trwania przeszkody dotyczacej przyjecia dziecka

do placéwki.
W Placéwce nie stosuje sie wobec wychowankdéw zadnych zabiegéw lekarskich (np.

szczepienn, badania wzroku, przegladéw zebow, wioséw etc) bez uprzedniego
porozumienia z rodzicami, poza nagtymi przypadkami bezposrednio ratujgcymi zycie
dziecka.

W Placéwce nie wolno podawac zadnych lekarstw, chyba, ze s3 to leki podtrzymujace
funkcje zyciowe.

Rodzice/prawni opiekunowie dziecka zobowigzani s3 wowczas do ztozenia pisemnej
prosby do Organu prowadzgcego o wydanie zgody na podawanie leku. Po otrzymaniu
zgody takze Opiekuna leki mogg by¢ dziecku podane.

Opiekun grupy ma obowigzek poinformowania rodzica/ prawnego opiekuna o ztym
samopoczuciu dziecka wskazujgcym na poczatki choroby.

Rodzice/prawni opiekunowie po otrzymaniu informacji o ztym samopoczuciu dziecka
sg zobowigzani niezwfocznie odebraé dziecko ze Ztobka.

Ubran dziecka nie wolno spina¢ agrafkami ani szpilkami.

Po odebraniu dziecka rodzicowi/prawnemu opiekunowi nie zezwala sie na poruszanie
sie dziecka po terenie Ztobka bez obecnosci pracownika Placéwki — szczegdlnie
w miejscach dostepnych wyfgcznie personelowi.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci w Ztobku Misiaczkowo Chojny

Dzieci s przyprowadzane do placéwki maksymalnie do godziny 8:30, gdyz o tej
godzinie podawane jest $niadanie.

Istnieje mozliwo$é pdiniejszego przyjscia po uprzednim powiadomieniu personelu
i zapewnieniu dziecku $niadania w domu.

Nie przyprowadzamy dzieci chorych do placéwki, oraz z oznakami chorobowymi takimi
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jak: kaszel, podwyzszona temperatura, katar, biegunka itp.
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Po przebytej chorobie, gdy dziecko wraca do placéwki, a utrzymuja sie oznaki

chorobowe np. kaszel, katar rodzic jest zobowigzany dostarczy¢ zaswiadczenie od

lekarza potwierdzajace, ze dziecko jest zdrowe i moze uczeszczac¢ do ztobka.

Jedli rodzic przyprowadza dziecko po przebytej chorobie, a nie posiada zaswiadczenia

od lekarza o stanie zdrowie dziecka, podpisuje oswiadczenie w tym zakresie.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ odbierania dzieci przez inne osoby doroste, zdolne do
podejmowania czynnos$ci prawnych, upowaznione na piSmie przez rodzicéw.
Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane.

Upowaznienie wystawia co najmniej jeden rodzic/opiekun prawny dziecka na pismie
z wiasnorecznym podpisem.

Upowaznienie zawiera: imie i nazwisko osoby upowaznionej, stopien pokrewienstwa,
podpis upowazniajgcego, nr PESEL.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie
dokument tozsamosci i na zgdanie opiekuna go okazac.

W sytuacjach budzgcych watpliwosci opiekunki kontaktuje sie z rodzicami. Opiekunka
moze odmoéwié¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebrac
dziecko bedzie wskazywat, iz nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa
(np. osoba pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych).

Rodzice przejmujg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z placéwki przez upowazniong przez nich osobe.

Rodzice / upowaznione osoby odbierajg dzieci do godziny 17:00. W wypadku, gdy
dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17.00., rodzic/ upowazniona osoba
zobowigzana jest powiadomi¢ telefonicznie odpowiednio wczesniej Placéwke
0 spoznieniu.

.W przypadku braku powiadomienia o spdZnienia opiekun zobowigzany jest

skontaktowa¢ sie telefonicznie z rodzicami i powiadomi¢ o zaistniatym fakcie.

Gdy pod wskazanym numerem telefonu nie mozna uzyskac informacji o godzinie
odbioru Dziecka przez rodzicéw/ prawnych opiekundw/ oséb upowaznionych, opiekun
dzieciecy oczekuje z dzieckiem 1 godzine — do 18.00. Po uptywie tego czasu opiekun
powiadamia najblizszy komisariat policji o niemoznosci skontaktowania sie
z rodzicami.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicdw musi by¢

poswiadczone przez prawomocny wyrok sgdowy w tym zakresie.

Do odbioru dziecka upowaznieni sg wytgcznie Rodzice/Opiekunowie prawni lub inne
osoby wskazane w pisemnym upowaznieniu zawierajgcym dane osobowe osoby
upowaznionej.

Po przyjeciu do Placéwki dziecko pozostaje pod statg opiekg fachowego personelu, az
do momentu odebrania przez osoby upowaznione.

Personel nie ponosi odpowiedzialnosci za dziecko pozostajgce na terenie Placowki pod
opiekg Rodzicow/Opiekundow prawnych bgdz oséb upowaznionych do odbioru dziecka.
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19. Dziecko jest pod opiekga Rodzica rano w trakcie przyprowadzania do momentu
przekazania dziecka pod opieke personelu oraz w trakcie odbioru dziecka od momentu
zabrania z grupy.

20. W przypadku pozostawienia dziecka poza godzinami otwarcia Placéwki doliczana jest
optata. Jej wysokos¢ podana jest w cenniku/umowie.
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